Guatemala, 31 de marzo del 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo

Directora General

Direccidn General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mdas atenta y con elfin de presentarle miinforme de actividades realizadas

correspondientes al Primer y Gnico Producto, conforme a los alcances establecidos en los t arminos de
referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun Acta No. 01}-2026.

® Registre, consolide y revise los informes y facturas correspondientes a los meses de enero
febrero y marzo del personal contratado en los renglones 185 y 189 de la Coordinacién de

Academias Comunitarias.

- Di eccién General delas Artes
-MICUDE-

Salvador Waldemar Batres Pérez






Informe del Primer y tinico Producto

El presente informe tiene como finalidad dar a conocer las actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 09 al 31 de marzo de 2026, en cumplimiento de los servicios técnicos prestados en Ia

Direccién de Formacién Artistica de la Direccién General de las Artes del Ministerio de Cultura y

Deportes.

Durante este periodo se brindé apoyo en diversas actividades administrativas y técnicas que

contribuyen al fortalecimiento de los procesos administrativos relacionados con la Coordinacién de

Academias Comunitarias.

Durante el periodo antes indicado se realizaron las siguientes actividades:

Apoyo administrativo en la Direccién de Formacién Artistica.

Elaboracién y organizacion de expedientes administrativos correspondientes a la

documentacién del personal contratado en los renglones 185 y 189.

Registro, revisién y consolidacién de informes y facturas correspondientes a los meses de

enero, febrero y marzo del afio 2026.

Apoyo en el archivo y ordenamiento de documentacién administrativa y financiera.

Atencion y orientacion a personas que se presentaron a la Direccién para consultas o entrega
de documentacién.

Elaboracién y revisién de informes relacionados con las actividades administrativas de la

Coordinacién de Academias Comunitarias.

Apoyo en la actualizacién de informacién necesaria para el seguimiento de procesos

administrativos y financieros.






Las actividades realizadas permitieron apoyar de manera eficiente los procesos administrativos de la
Direccién de Formacién Artistica, contribuyendo a la organizacion y revisién de la documentacién

necesaria para el adecuado control de informes y facturacién del personal contratado.

Durante el periodo del 09 al 31 de marzo de 2026 se cumplié con las actividades asignadas segun lo
establecido en el acta no.011 de contratacién, brindando apoyo técnico y administrativo en los

procesos relacionados con la revisién, registro y organizacién de documentacién.

Las acciones realizadas contribuyeron al fortalecimiento de la gestion administrativa de la Direccién
de Formacién Artistica y al cumplimiento de los objetivos de la Direccién General de las Artes del

Ministerio de Cultura y Deportes.
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